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MNOJIO)KEHUE
0 nopsiaike opopmMJIeHHs, BbIAAYH H XPAaHEHHs JOKYMEHTOB BbIAaBaeMbIX 00y4alomumes,
NnpouleJIIHM HTOTOBYIO aTTecTallHi0 «ABTowKOoaa «CBeTodop».

1. OG1He NoJI0KeHHs

1.1. Ilonoxxenne o nopsaxke opopmiaeHUs M BblAauM NOKyMeHTOB (maiee IlonoxkeHue) ycraHaBauBaeT
TpeOoBaHHs K MOpsAAKY oGOpMIIEHHS, BbIAAYH U XpaHEHHs AOKYMEHTOB YCTaHOBJIEHHOro obpasua B
«Asrouikona «Csetodop».

1.2. INonoxeHnue paspaboraHo B coorBeTcTBUM ¢ DenepanbHbiM 3akoHOM oT 29 nekabps 2012 roma Ne
273-03 «O6 obpazoBanuu B Poccuiickoii Genepaunm».

2. Boigaua 10KyMeHTOB

2.1. JlokyMeHTBl YCTaHOBJEHHOro oOpa3ua BBIJAIOTCS JHMLAM, YCHELIHO MpOIUeALINM HTOrOBYIO
aTTecTaLHIoO.

2.2. CnywarensM, He MpOLIEALIMM HTOrOBOH aTTeCTaLMH WM MOJTYYHBLIMM Ha HTOTOBOH aTTeCTalMH
HeyIOBJIETBOPUTE/IbHbIE pe3yJIbTaThl, a Takke CIyLIaTensM, OCBOMBLIUM 4YacThb 0OOpa3oBaTenbHOH
MporpaMMmbl, BblaaeTcs no ux TpeboBaHuIo crpaBka 06 00yueHuu (0 neproae oOyueHus).

3. TpeGoBaHus K 6J1aHKaAM JOKYMEHTOB

3.1. CnpaBka 06 obyueHuu (o nepuoae odyueHus) opopmisercs Ha opuuHanbHOM OnaHke «ABTOLIKONA
«Caerodop».

3.2. ®opmbl GnaHKOB AOKYMEHTOB 00 oOyueHHM YycTaHaBnuBaroTca «ApTtoukona«Ceerodop»
CaMOCTOSITENBHO.

3.3. JybnukaT nOKyMeHTa BBIJAETCS JHMLAM, YTPAaTHBLIMM JOOKYMEHTbl, Ha OCHOBaHHH JIMYHOIO
3asBJIEHUs, MpPU YCJIOBHM Hanuuus B «ABrowkona «Cserodop» BceX HEOOXOAUMBIXCBEAECHHH O
MPOXOXKAEHHH JaHHBIMH CIyLIATeNIMU 00yUeHHsI.

3.4. 3a Bblmauy NOKYMEHTOB YCTaHOBJIEHHOro obpasua M OyOnMKaToOB YKa3aHHBIX [JOKYMEHTOB
JOMNOJIHUTENbHAS M/1aTa HEe B3bIMaeTCsl.

4. ITopsinok 3anoJiIHeHHsl 0JIAHKOB JOKYMEHTOB 00 00y4eHHH

4.1. Ins Bcex 61aHKOB JOKYMEHTOB OOLIMMH MpaBUIaMH X 3aMOJHEHHS SBISIOTCS CleAyoLye:

4.1.1. ®amunus, UM U OTUYECTBO (MPH HAJIMYMM) CAyLUaTeNs MULIYTCS MOJHOCTBIO B COOTBETCTBHUH C
NacnopToM.

4.2. Tlpu 3anoMHEHNH CBUAETENILCTBA MOCIE CJIOB «B 00BEMe» BIIUCHIBAETCS KOJMUECTBO YacOB LUbpaMH.
4.2.1. B HibkHe# 4acTH ¢ nMpaBoi CTOPOHBI CBHAETENBCTBA MOAMUCHIBAETCS JUPEKTOPOM, OTBETCTBEHHBIM
3a Bblayy JOKYMEHTOB.

Ha wmecre, orBeneHHoM nns meuatn — «M.II», mpocraBnsercs nedath «ABTOLIKONA
«Ceetodop».



4.3. Tlocne 3anonHeHus GnaHka NOKYMEHTa OH JOJDKEH ObITh TIIATENHHO MPOBEPEH Ha TOYHOCTH
BHECECHHBIX B HETO 3amucei. JIOKyMeHT, 3al0JIHEHHbIH ¢ OLIMOKAMH MJIM HE B COOTBETCTBHU C JAHHBIM
[TonoxeHueM, cCYUTaeTCS HCTIOPYEHHBIM U TIOIEXKHT 3aMEHe.

HcrniopueHHbIe NPy 3an0THeHNH GIaHKH JOKYMEHTOB YHHUTOKAKOTCS B YCTAHOBIIEHHOM MOPSI/IKE.

4.4. Jlybankatel LOKyMEHTOB OGOPMIISIOTCS Ha 61aHKax, AeHCTBYIOIMX B MEPHOJ 06PALieH s O BbIAAYE
Ay6iMKaTa, HE3aBUCHMMO OT BpeMeHH oOyuenus. Ha my6nukate MOKyMeHTa B BEpXHEM YLy IpaBOM
4aCTH 0OOPOTHOM CTOPOHBI 6J1aHKOB Ha IPHHTEPE WM YePHOH NMacToil MuIeTcs ¢y1oBo "[y6nukar”.

4.5. Jly6nukat Bbinaercs Ha paMUIIHIO, UMs, OTYECTBO, HA KOTOpbI€ ObLI BBIAAH MOUTHHHUK JJOKyMeHTa.

S. Perncrpanusi u xpaHeHHne GJIaHKOB JOKYMEHTOB

5.1. Jlnsa perucTpaluu BbIIABaeMbIX NOKyMEHTOB 06 06pa3oBaHMM B Y4eGHOM HacTH _ v

«Aptowrkona «CpeToop» BefeTCs KHMra: perMCTpaLuu JAOKyMEHTOB Ui Y4eTa BbIIABaeMBIX GJIaHKOB

CBHIETELCTB O MPOGMECCHH BOIHUTENA.

5.1.1. B KHUTY perucTpalii BblJauy CBUIAETENBCTB 3aHOCATCS ClIeAYIOIHe JaHHBIE:

- TIOPSIIKOBBIN PErUCTPALIMOHHEIH HOMED;

- HAMMEHOBaHHeE TOKYMEHTA;

- HoMep GJ1aHKa JOKYMEHTOB;

- JlaTa BBLAAYH JOKYMEHTa,

- ®HO nuua nony4YUBLIETO JOKYMEHT;

- HAMMEHOBaHHe 06Pa30BaTEBEHON NPOrPaMMBL;

- CpOK oOy4eHws;

- J1aTa NOCTYIIEHHs Ha 00yYeHus;

- IaTa OKOHYaHHUs 00yUeHus;

- JlaTa ¥ HOMep MPOTOKOJIa;

- IpOBeJIeHHE KBANU(HUKALMOHHOTO 3K3aMEHA;

- IOJIMUCH PYKOBOIMUTEIS 0Opa3oBaTeIbHON OpraHU3alHu;

- TIOJIMUCH JIMLIA MTOTYYHBLIErO JOKYMEHT.

5.2.KHHIH perucTpaluu BELIAHHBIX BBILAYH CBUAETENBCTB MPOLIHYPOBBIBAIOTCS, TPOHYMEPOBBIBAIOTCS H

XpaHATcs B yueOHOH YacTH «Astoukona «Cetodop» TpH roza, a 3aTeM CIAlOTCA B apXHB
«ApToukosa «Csetodopy.

5.3.MicniopyenHble NpH 3aMONHEHHH GIAHKH CBUAETENBCTB MOMIEKAT YHHUTOKEHHUIO, [UTS 4ero CO3aeTcs

KOMHCCHA, B KOTOPYIO MHOJ/DKHBI BXOAWTH paboTHHKM Oyxrantepud W y4eGHOM uactH. Komumccus

COCTAaBJISIET aKT, B KOTOPOM MPOIMHUCHIO YKA3bIBAETCS KOJMYECTBO YHUUTOXKEHHBIX OJIAHKOB JOKYMEHTOB.

5.4. bnanku NOKYMEHTOB 06 0Gpa3soBaHWM XpaHATCA B yueGHOM 4YacTH «ABTOHIKONA

«CBeTodop» B HEAOCTYITHOM [IJI1 TOCTOPOHHUX MECTE.
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